
個⼈情報保護⽅針 

 
KG ⾼等学院練⾺キャンパスおよび豊洲サテライトキャンパス（以下、「当校」といいます）
は、個⼈情報を保護することの重要性を深く認識し、以下のように個⼈情報の保護に努め
ます。 
 
１．法令等の遵守 

当校は、⽣徒または保護者の皆様の個⼈情報について、個⼈情報の取り扱いに関する法令、
国が定める指針その他の規範を遵守し、常に個⼈情報を厳格に管理し、厳守します。 
 
２．個⼈情報の取得・利⽤等 

（1）当校が、個⼈情報（個⼈識別符号を含む。）を収集する際は、利⽤⽬的を明⽰した上で必要な範
囲の情報を収集し、また利⽤する場合は、利⽤⽬的を通知または公表し、その範囲内で利⽤します。 
（2）法令に定める場合を除き、あらかじめ本⼈の同意を得ることなく要配慮個⼈情報を取得しません。 
 
３．個⼈情報の提供・開⽰ 

（1）収集した個⼈情報は、法令に基づく場合、及び予め本⼈の同意を得た場合を除き、第
三者に提供または開⽰しません。 
（2）個⼈情報を取り扱う業務を外部業者に委託する場合は、個⼈情報の保護に関する取り
決めの契約を結び、適切な管理を⾏います。   
（3）個⼈情報は、必要な保存期間が過ぎた場合は、責任を持って消去します。 
 
４．個⼈情報の管理 

（1） 個⼈情報の安全性及び信頼性を確保するために、個⼈情報への不正アクセスや許可のない開⽰、
漏洩、紛失等のないように努めます。 
個⼈情報の内容を最新⼜は最適の状態に保つように、適切な管理を⾏います。 
 
５．教職員の教育および管理 

個⼈情報への不正アクセス、紛失・破壊・改ざんおよび漏えいなどを防⽌するため、適切な安全管理
措置を講じます。また、教職員および関係者にプライバシーポリシーの周知を徹底し、適切に運⽤し
ます。 
 
６．個⼈情報の開⽰・内容の訂正・削除等 

当該本⼈の個⼈情報について開⽰、訂正、削除等の申請があったときは、合理的な範囲内において、
すみやかに対応いたします。 
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